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Guia de Submissao e Checklist do Proponente

OBJETIVO. Este guia organiza o envio por e-mail dos pedidos e propostas de patrocinio publico do Municipio de
Itajai. Use somente os formularios aplicaveis a sua situagdo e mantenha os anexos legiveis e identificados.

1. Qual formulario usar?

Situagao Modalidade possivel Formulario principal Quando enviar
Pedido espontéaneo, a qualquer Somente patrocinio ndo FO1 - Pedido pela Via Continua Regra geral: 20 dias uteis antes
tempo financeiro do evento; 30 dias uteis se

houver contratagéo acessoria
pelo Municipio.

Resposta a uma Portaria de Financeiro, n&o financeiro ou FO2 - Proposta em Portaria de No prazo fixado na Portaria, ndo

Convocagéo publicada misto, conforme a Portaria Convocacgéao inferior a 10 dias uteis, salvo
urgéncia justificada.

Declaragées e habilitacdo Aplica-se as duas vias FO03 - Declaragdes e Habilitagdo ~ Junto com FO1 ou F02.

2. Como enviar por e-mail

CANAL UNICO DE ENVIO. patrocinios@itajai.sc.gov.br

Via Continua - assunto previsto no Edital: Pedido de Patrocinio Publico Nao Financeiro

Portaria de Convocagao - assunto recomendado: Proposta - Portaria de Convocagdo n°® [NUMERO/ANO] -
[NOME DO EVENTOQO] - [CNPJ]

[J Preencha o formulario principal (FO1 ou F02) e o FO3.

] Assine os documentos que exigem assinatura do representante legal ou procurador.
Anexe os documentos comprobatoérios em arquivos legiveis e identificados.
N&o envie arquivos protegidos por senha, salvo orientagdo expressa da Administracao.

O

O

[J Guarde a mensagem enviada e os arquivos encaminhados para seu controle.

[J Acompanhe as comunicag¢des posteriores e responda as diligéncias dentro do prazo indicado.
3.

Padrao sugerido para nomes dos arquivos

e e

o1 01_FO01_Pedido_Via_Continua_NomeEvent Formuléario principal assinado
o.pdf
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DICA. Use nomes curtos, sem caracteres especiais e com indicagéo clara do conteudo. Isso reduz risco de perda de
documentos durante a instrugao.

4. Checklist de documentos - Via Continua

FO1 - Pedido de Patrocinio Nao Financeiro pela Via Continua, preenchido e assinado.

FO3 - Declaracdes e Habilitagéo, preenchido e assinado.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente.

Documento que comprove os poderes do representante legal ou procuragéo, se for o caso.

Projeto do evento e programacéao, conforme campos do FO1 e anexos complementares, se necessarios.

OO0o0oooQgaod

Documentos/evidéncias relativos a licengas, alvaras, segurancga, acessibilidade, sustentabilidade, limpeza, transito,
mobilidade e mitigagdo de impactos, quando aplicaveis.

[J Documentos de capacidade técnica ou operacional, quando exigidos ou necessarios em razéo do porte, natureza ou
risco do evento.

[0 Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista indicadas no F03.
[J Outros documentos estritamente necessarios solicitados em diligéncia, se houver.

5. Checklist de documentos - Portaria de Convocagao

] FO2 - Proposta em resposta a Portaria de Convocacéao, preenchido e assinado.

FO3 - Declaragbdes e Habilitagédo, preenchido e assinado.

Todos os documentos especificos exigidos na Portaria de Convocagéo.

Evidéncias necessarias para pontuagao nos critérios da matriz de avaliagao.
Documentos de capacidade técnica e operacional, quando exigidos.

Orcamento detalhado, fontes de receita, plano de midia, indicadores e contrapartidas.

OO0OoOoogaod

Certidoes e documentos de habilitagdo previstos no Edital e na Portaria.

6. O que NAO precisa ser elaborado pelo proponente

IMPORTANTE. O Estudo Prévio Simplificado de Patrocinio (EPS), a matriz interna de avaliagao, o parecer de
viabilidade e o Termo de Patrocinio sdo instrumentos da Administragdo. O proponente deve fornecer as informagdes
e evidéncias necessarias para que esses documentos sejam produzidos, mas nao precisa elaborar o EPS.

As consultas a CEIS, CNEP e cadastros municipais de sangdes e impedimentos sao realizadas pela
Secretaria Gestora, devendo ser atualizadas antes da formalizacdo do Termo.

7. Formularios disponiveis neste kit

[J FO1 - Pedido de Patrocinio Ndo Financeiro pela Via Continua.
FO2 - Proposta em Resposta a Portaria de Convocagéo.
FO3 - Declaragdes do Proponente e Checklist de Habilitagao.
FO04 - Resposta a Diligéncia/Complementacéo.

FO5 - Comunicagéo de Alteragéo, Adiamento ou Cancelamento.
FO06 - Recurso Administrativo/Pedido de Reconsideragao.

OooO0ooogao

FO7 - Prestagdo de Contas e Relatério de Resultados.
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Base normativa deste formulario

« Lei Municipal n°® 7.896/2026: arts. 2°, VI; 3% 9% 10; 11; 13; 15 e 16.

* Decreto n° 14.182/2026: arts. 3°, 6°, 7°, 9° a 10, 20 a 24, 28 a 40, 43 e 46.

+ Edital de Chamamento Publico Permanente de Patrocinio n® 002/2026: Capitulos III, IV, VIII, IX; X, Xlll e XVI.
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Pedido de Patrocinio Nao Financeiro - Via

Continua

FO01  Versao 1.0 - agosto/2026

QUANDO USAR. Use este formulario para pedido espontaneo de patrocinio NAO FINANCEIRO. Patrocinio
financeiro ou misto ndo pode ser solicitado pela via continua.

PRAZO. Apresente, em regra, com antecedéncia minima de 20 dias Uteis da data prevista para o evento, ou 30 dias
Uteis quando o apoio depender de contratagéo acessoria pelo Municipio.

1. Identificacao da entidade proponente

Razao social
Digite a denominag&o completa da pessoa juridica.

CNPJ
Digite somente numeros ou no padrdo usual.

Endereco completo
Rua, numero, complemento, bairro.

E-mail institucional
E-mail para comunicagbes do processo.

Site
Se houver.

2. Representante legal

Nome completo
Digite o nome do representante.

Documento de identificagdao

Informe o tipo e numero, se necessario a representagéo.

Telefone
Contato direto.

3. Identificagao do evento

Nome do evento
Nome oficial.

Area principal
U Turismo U Cultura [ Esporte [ Educacgéo [
Ciéncia [J Social [0 Ambiental [ Negdcios [1 Outro

Nome fantasia
Se houver.

Natureza juridica
Ex.: associagdo, empresa, fundagéo.

Municipio/UF e CEP
Digite cidade, estado e CEP.

Telefone/WhatsApp institucional
Contato da entidade.

Redes sociais
Se houver.

Cargo/fungéao
Informe a fung¢do na entidade.

E-mail
Contato direto.

Representagao por procuragao?
1 Nao [ Sim - anexar procuragéo.

Edigcao/ano
Ex.: 5% edigdo / 2026.

Abrangéncia

U Municipal UJ Regional [ Estadual [1 Nacional []
Internacional
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Local(is) de realizagao Data(s) e horario(s)

Endereco, equipamento ou érea. Informe inicio e encerramento.
Publico estimado Publico-alvo

Numero total estimado. Descreva quem sera beneficiado.

4. Resumo executivo do pedido

Em até 10 linhas, explique o evento e o apoio solicitado.

Explique, de forma simples: o que é o evento, para quem é, quando ocorrera, qual apoio municipal é solicitado e qual
beneficio publico se pretende gerar.

5. Demonstracao do interesse publico

COMO PREENCHER. Marque os objetivos publicos relacionados ao evento e, depois, explique concretamente como
o evento contribui para eles. Evite respostas genéricas.

] Desenvolvimento econdmico, turistico, cultural, esportivo, cientifico, educacional, social ou ambientalmente
sustentavel.

[J Promocao da cidadania, acessibilidade ou ampliagdo do acesso da populacdo a bens culturais, esportivos ou de
lazer.

[J Estimulo académico, intelectual, formagdo ou capacitacao.
J Fortalecimento da imagem institucional de Itajai como destino turistico, cultural, esportivo ou de negdcios.

] Dinamizagao da economia local, com impacto demonstravel sobre emprego, renda, cadeia produtiva ou atragao de
visitantes.

Justificativa do interesse publico

Descreva os beneficios publicos esperados, quem sera beneficiado e como esses beneficios poderao ser verificados.

6. Projeto do evento

6.1 Objetivos do evento

Informe objetivo geral e objetivos especificos.
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6.2 Programacao

Descreva a programacdéo, atividades, atragdes, etapas, horarios e locais. Se extensa, anexe programacgéo detalhada
e faca referéncia ao nome do arquivo.

6.3 Plano de execucao

Explique as principais etapas de preparagdo, montagem, realizagdo, desmontagem e encerramento, indicando
responsaveis quando possivel.

6.4 Equipe e capacidade operacional

Apresente a estrutura da equipe, fornecedores essenciais ja definidos, experiéncia anterior e recursos proprios
disponiveis.

6.5 Plano de treinamento e capacitagao

Informe treinamentos, briefings, capacitagbes ou orientagdes previstas para equipe, voluntarios, prestadores ou
publico, quando aplicavel.

7. Apoio nao financeiro solicitado ao Municipio

SEJA ESPECIFICO. Informe item por item, quantidade, periodo e local. Pedidos genéricos dificultam a anélise de
disponibilidade, estimativa econdmica e proporcionalidade.

Bem/servigo/estr Periodo de uso Local de Montagem/devol
utura solicitada entregal/uso ucao/observago
es
1 40 un.

10 a 12/10/2026 Praca X Entrega dia 10;

Ex.: 40 gradis
metalicos retirada dia 12
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Bem/servigo/estr Periodo de uso Local de Montagem/devol
utura solicitada entregal/uso ucao/observago
es
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Prioridades e alternativas

Se houver itens essenciais e itens desejaveis, indique. Informe também se aceita atendimento parcial ou substituigdo
técnica equivalente.

8. Orcamento do evento e fontes de receita

Custo total estimado do evento Valor estimado de receitas proprias
R$ R$
Valor de patrocinios privados ja confirmados Receitas de bilheteria previstas
R$ R$
Receitas de comercializagao previstas Outros recursos publicos previstos
R$ R$
Categoria de despesa Valor estimado (R$) Fonte prevista de pagamento
Infraestrutura Ex.: sonorizagdo e palco Recursos préprios / patrocinador /
outro

Patrocinio privado - Empresa X O Prevista (] Confirmada Contrato/carta anexada, se houver
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9. Outros apoios publicos municipais para o mesmo evento

Orgao/Secretaria Tipo de apoio Valor ou estimativa Situagao N° do processo, se
(R$) houver
Secretaria X Ex.: cessao de espago 0,00 [ Solicitado [ Aprovado
[ Recebido

10. Contrapartidas oferecidas ao Municipio

CONTRAPARTIDA MINIMA. A insercdo da marca/nome institucional do Municipio como patrocinador/apoiador é
obrigatdria. Outras contrapartidas devem ser mensuraveis e verificaveis.

Contrapartida Quantidade/alcance Prazol/periodo Como sera comprovada Beneficio
publico/institucional

Exposi¢do da marca do Ex.: 12 pegas + teldo Durante toda divulgagdo Arquivos + fotos datadas Visibilidade institucional
Municipio
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11. Plano de divulgacao e exposicao institucional

Pecalformato Dimenséao/posicao Alcance estimado Evidéncia final
da marca

Instagram Post + story Conforme manual da 01a 10/10 30 mil contas Print/relatério +
marca arquivo

12. Publico, alcance e resultados esperados

Publico total estimado Publico diretamente beneficiado

Numero de participantes/visitantes. Numero ou perfil.

Origem territorial esperada Acesso ao evento

Itajai / regido / outros estados / exterior. [ Gratuito 1 Pago [ Misto - explique abaixo

Politica de acesso/democratizagao

Informe gratuidade, meia-entrada, agdes para publicos prioritarios, distribuicdo de ingressos, atividades abertas ou
outras medidas.

Ex.: ampliar fluxo turistico Visitantes de fora do municipio 2.000 Pesquisa/credenciamento
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13. Seguranga, licencgas, acessibilidade e mitigacao de impactos

Tema Providéncia adotada ou Responsavel Situacao Documento/evidéncia
planejada

Seguranga Ex.: plano de seguranca e Coordenagao operacional [ Pendente [J Em Nome do arquivo
brigadistas andamento [J Concluido

Riscos e medidas de mitigagao

Indique riscos relevantes do evento (segurancga, transito, ruido, ambiental, sanitario, imagem, acessibilidade etc.) e
como serao reduzidos.

14. Cronograma geral

Ex.: montagem 10/10/2026 11/10/2026 Coordenagédo X
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15. Anexos deste pedido
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01 01_Estatuto.pdf

Ato constitutivo vigente

LEMBRETE. Junte também o FO3 - Declaragbes do Proponente e Checklist de Habilitagao.

DECLARAGCAO FINAL. Declaro que as informagdes acima s&o verdadeiras e que os documentos apresentados

correspondem a situagédo da entidade e do evento.

Local e data
Clique e preencha.

Cargo/fungao
Clique e preencha.

Base normativa deste formulario

* Lei Municipal n° 7.896/2026: arts. 2°, VI; 3°; 7°; 9° e 10.
* Decreto n° 14.182/2026: arts. 9° e 10.

« Edital n° 002/2026: itens 3.1 a 3.3 e Capitulo VIII.

Nome do representante legal
Clique e preencha.

Assinatura
Assinar pelo representante legal ou procurador
regularmente constituido.
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Resposta a Diligéncia / Complementacao de
Documentos

QUANDO USAR. Use somente quando a Administragéo solicitar complementagéo, esclarecimento ou saneamento
de falha formal. Responda exatamente aos itens da diligéncia e nao reformule substancialmente a proposta.

1. Identificagao do processo

Entidade CNPJ

Razéo social. Informe o CNPJ.
Evento/projeto Processo administrativo
Nome. N° do processo, se informado.
Data da diligéncia Prazo para resposta

]/ /_/

2. Respostas aos itens da diligéncia

Item da diligéncia Resposta objetiva do Documento/anexo apresentado Observagao
proponente

Explique de forma direta como a Anexo_01.pdf
pendéncia foi atendida.

3. Relagao de novos anexos

Complemento_Orcamento.pdf Planilha corrigida Item 2
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LIMITE DO SANEAMENTO. A complementagéo pode comprovar condi¢gao preexistente, mas nao deve substituir o
projeto, alterar substancialmente a proposta, modificar contrapartidas/valor do apoio ou criar condigdo que deveria

existir na data da apresentacao.

DECLARAGCAO FINAL. Declaro que esta resposta se limita ao atendimento da diligéncia recebida e que os
documentos apresentados refletem condigéo ou informagéo compativel com o pedido/proposta originalmente

protocolado.

Local e data
Clique e preencha.

Cargo/funcao
Clique e preencha.

Base normativa deste formulario

« Edital n°® 002/2026: itens 3.4 e Capitulo IX.
* Decreto n°® 14.182/2026: arts. 11, 11, e 24.

Nome do representante legal
Clique e preencha.

Assinatura

Assinar pelo representante legal ou procurador
regularmente constituido.
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Declaracoes do Proponente e Checklist de
Habilitacao

FO03 ¢ Versao 1.0 - agosto/2026

USO OBRIGATORIO. Junte este formulario ao FO1 ou ao F02. As declaragdes devem ser assinadas pelo
representante legal ou procurador regularmente constituido.

1. Identificacao

Razao social CNPJ

Digite a denominagédo completa. Informe o CNPJ.

Evento/projeto Via de acesso

Nome do evento. [ Via Continua U Portaria de Convocagao n° /

2. Declaragao de inexisténcia das vedagoes legais

Declaragao

A entidade declara, sob responsabilidade de seu representante, que nao se enquadra nas vedagbes do art. 10 da Lei
Municipal n°® 7.896/2026, especialmente: ndo promove evento exclusivamente privado sem externalidade publica
relevante; ndo possui finalidade politico-partidaria, eleitoral, discriminatéria ou de intolerancia; o projeto néo viola
normas ambientais, sanitarias, de posturas ou sequranga nem apresenta risco ndo mitigado a coletividade; ndo se
encontra inadimplente com o Municipio nem possui prestagao de contas exigivel pendente; ndo esta sancionada por
descumprimento de Termo de Patrocinio enquanto perdurar impedimento; e o pedido contém contrapartidas, metas e
condigbes de verificagéo.

3. Declaragao de conflito de interesses

Declaragao e eventual informagao adicional

A entidade declara inexistir conflito de interesses que comprometa a impessoalidade do patrocinio, inclusive nas
hipoteses de participagdo, na diregcdo, administragdo ou quadro societario, de agente politico municipal em exercicio,
conjuge/companheiro ou parente, consanguineo ou por afinidade, até o terceiro grau, quando configurado conflito de
interesse. Caso exista situagao que demande analise, descreva-a abaixo.
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4. Declaracao sobre licencas, alvaras e responsabilidades
Declaragao

A entidade declara ciéncia de que a aprovagdo do pedido ou da proposta ndo dispensa a obtengéo das licengas,
autorizagées, alvaras, seguros e demais providéncias exigidas pela legislagao, e de que a organizagéo, produgao,

seguranga, licenciamento e execugdo do evento permanecem sob sua responsabilidade, salvo obrigacées
expressamente assumidas pelo Municipio no Termo de Patrocinio.

5. Declaracao de outros apoios publicos municipais

O A entidade NAO solicitou nem recebeu outro apoio, patrocinio ou beneficio publico municipal para o mesmo
evento/projeto/edicaol/etapa.

] A entidade SOLICITOU ou RECEBEU outro apoio, patrocinio ou beneficio publico municipal, conforme quadro
abaixo.

‘ Orgao/Secretaria Tipo de apoio Valor/estimativa (R$) Processo/observagao

Secretaria X Cesséo de espago Solicitado/aprovado/recebi
do

6. Checklist de habilitagcao

ATENGAO. As certiddes devem estar vélidas na data de analise. Quando houver regularidade positiva com efeitos de
negativa, anexe o documento correspondente.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor.

Documento que demonstre os poderes do representante legal.

Procuragéo, quando a assinatura ou a atuagéo ocorrer por procurador.

Certidao relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao.

Certificado de Regularidade do FGTS.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou equivalente com efeitos de negativa.
Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio/sede.

Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio/sede.

Comprovagéao de regularidade perante o Municipio de Itajai, quando aplicavel.
Documentos de capacidade técnica ou operacional compativel, quando exigidos.

OO0 oooooogoogaao

Demais documentos previstos na Portaria de Convocagao, quando aplicavel.

FO3 | Versado 1.0 - agosto/2026 | Envio: patrocinios@itajai.sc.gov.br

Documento assinado digitalmente. Para verificar, acesse https://sipe.itajai.sc.gov.br?a=autenticidade e informe 0 e-DOC C9DA51B4


https://sipe.itajai.sc.gov.br/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=C9DA51B4
https://sipe.itajai.sc.gov.br/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=303180&filter[anoproc]=2026

e-DOC C9DA51B4

MUNICIPIO DE ITAJAI | SECADM | SISTEMA DE PATROCINIO PUBLICO Proc 303180/2026-¢

NAO PRECISA ANEXAR. As consultas ao CEIS, CNEP e cadastros municipais de sancdes e impedimentos serdo
realizadas pela Secretaria Gestora, preferencialmente durante a habilitacao/instru¢do e novamente antes da
formalizagéo do Termo.

7. Relacao dos arquivos de habilitagéo anexados

01_CND_Federal.pdf CND Federal/DAU

8. Declaracgao de veracidade e atualizagao

DECLARAGCAO FINAL. Declaro que as informagdes e documentos apresentados sdo auténticos e correspondem a
situacao atual da entidade, comprometendo-me a comunicar alteragao relevante e a apresentar complementagéo
quando regularmente solicitada pela Administracao.

Local e data Nome do representante legal

Clique e preencha. Clique e preencha.

Cargo/fungao Assinatura

Clique e preencha. Assinar pelo representante legal ou procurador

regularmente constituido.

Base normativa deste formulario

* Lei Municipal n° 7.896/2026: arts. 9° e 10.

* Decreto n° 14.182/2026: arts. 10, VI, VII, Xl e XIll; 23 e 24.
« Edital n°® 002/2026: Capitulos VIl e VIII.
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Comunicacao de Alteracao, Adiamento ou
Cancelamento

QUANDO USAR. A entidade patrocinada deve comunicar imediatamente alteracédo relevante de data, local,
programacéo, orcamento, publico-alvo, contrapartidas ou condicbes de execugao. Alteragcdes substanciais dependem
de autorizagéo prévia e podem exigir termo aditivo.

1. Identificacao

Entidade patrocinada CNPJ

Raz&o social. Informe o CNPJ.
Evento/projeto Termo de Patrocinio n°®
Nome. Numero/ano.

Processo n° Data prevista do evento
Se conhecido. /7

2. Tipo de comunicagao

Alteracao de data/horario.

Alteracao de local.

Alteragdo de programagao.

Alteracao de orcamento ou fontes de receita.
Alteracao de publico-alvo/estimativa de publico.
Alteragao de contrapartidas ou plano de midia.
Alteracao das condicdes de execugao.
Adiamento.

OOo0ooooodgaod

Cancelamento.

O

Outro - especificar.

3. Descricao da situacao

Situagao originalmente aprovada

Descreva de forma objetiva a condigdo original relevante.
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Alteracao pretendida ou fato ocorrido

Informe exatamente o que mudou ou devera mudar.

Justificativa

Explique as razbes da alteragdo, adiamento ou cancelamento e por que a medida é necessaria.

Impactos sobre interesse publico, apoio e contrapartidas

Explique se havera alteragdo de valor, uso de bens/servigos, cronograma, publico, resultados ou contrapartidas.

4. Medidas propostas

Impacto identificado Medida de Responsavel
adequagao/mitigacao

Ex.: mudanga de data Reprogramar divulgagéo e reserva Coordenagao

de estrutura

5. Apoios ja utilizados (obrigatério em adiamentolcancelamento)

Bem/servigo/valor Quantidade/valor Data de utilizagao Situagao/devolugao

Ex.: 20 gradis 20 un. /. Devolvidos / ainda ndo Foto/termo
usados
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Bem/servigo/valor Quantidade/valor Data de utilizagao Situagao/devolugao

6. Anexos

“

o1 Novo_Cronograma.pdf

Cronograma revisado

DECLARAGCAO FINAL. Solicito a analise da presente comunicac&o e declaro ciéncia de que a alteraco substancial
somente podera ser implementada apds autorizagdo quando exigida, sem prejuizo das demais obrigagdes do Termo

de Patrocinio.

Local e data
Clique e preencha.

Cargo/fungao
Clique e preencha.

Base normativa deste formulario
« Edital n°® 002/2026: itens 13.9 e 13.10.
* Decreto n° 14.182/2026: arts. 29, 30, 32 e 38.

Nome do representante legal
Clique e preencha.

Assinatura

Assinar pelo representante legal ou procurador
regularmente constituido.
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Recurso Administrativo / Pedido de
Reconsideracao

F06  Versao 1.0 - agosto/2026

QUANDO USAR. Use para contestar decisdo administrativa quando houver previsédo de recurso. Na Portaria de
Convocagao, o prazo € de 2 dias Uteis contra decisdo da Comissao. Na via continua, o prazo é de 5 dias Uteis contra
indeferimento liminar, total ou parcial.

1. Identificacao

Recorrente CNPJ

Raz&o social. Informe o CNPJ.

Evento/projeto Processo n°

Nome. Numero, se conhecido.

Deciséao recorrida Tipo

Identifique ato/data/publicacéo. [J Recurso administrativo [J Pedido de reconsideragdo

2. Sintese da decisao recorrida

Resumo

Indique de forma objetiva o que foi decidido e qual parte da decisao esta sendo impugnada.

3. Razoes do recurso

Fundamentos de fato

Explique os fatos relevantes ja constantes do processo e 0s pontos que precisam ser revistos.

Fundamentos juridicos ou regulamentares

Indique, se possivel, as regras do Edital, Decreto, Lei ou Portaria que fundamentam o pedido.
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Pedido

Diga claramente qual providéncia pretende: reconsideracéo, habilitagdo, revisao de pontuagéo, corre¢do de erro etc.

4. Documentos anexos

o1 Documento_X.pdf Esclarecer fato ja constante do processo

ATENGCAO. O recurso pode ser instruido com documentos destinados a esclarecer fatos ja constantes do processo,
mas nao deve reformular substancialmente o pedido ou a proposta.

DECLARAGAO FINAL. Declaro que as razdes acima correspondem ao objeto do recurso e que os documentos
anexados destinam-se a esclarecer fatos relacionados ao processo, sem reformulagao substancial do
pedido/proposta.

Local e data Nome do representante legal

Clique e preencha. Clique e preencha.

Cargo/fungao Assinatura

Clique e preencha. Assinar pelo representante legal ou procurador

regularmente constituido.

Base normativa deste formulario
» Edital n® 002/2026: itens 10.1 e 10.4 a 10.8.
* Decreto n°® 14.182/2026: art. 26, §4°.
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Prestacao de Contas e Relatorio de Resultados

PRAZO. Apresente a Secretaria da Area Afeta, com copia a Secretaria Gestora, em até 30 dias contados do
encerramento do evento, observadas as regras especificas do Termo de Patrocinio.

1. Identificagcao do patrocinio

Entidade patrocinada CNPJ

Razé&o social. Informe o CNPJ.

Evento/projeto Termo de Patrocinio n°

Nome. Numero/ano.

Processo n° Modalidade

Se conhecido. O Financeiro [J N&o financeiro [0 Misto

Valor financeiro recebido Estimativa econémica do apoio nao financeiro
R$ - se aplicavel. R$ - conforme Termo.

Data de inicio do evento Data de encerramento

A A A

2. Relatério de execugao do evento

Sintese da execugao

Descreva o que foi realizado, datas, horarios, locais, principais atividades e eventuais ocorréncias.

‘ Atividade/etapa Datal/local Publico alcangado Resultado

Abertura - Local X Realizada conforme Fotos 01-05
programacgé&o
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3. Publico e resultados alcangados

Publico estimado no projeto Publico efetivamente alcangado
Numero. Numero e método de aferigao.
Publico diretamente beneficiado Abrangéncia territorial observada
Numero/perfil. Descreva origem/perfil quando disponivel.
Indicador aprovado “ Resultado alcancado Fonte de comprovagao Justificativa de diferenca
Ex.: publico total 5.000 4.800 Contador/credenciamento

4. Comprovacao das contrapartidas

Contrapartlda preVISta “ EVIdenCIalarqu“’o

Marca do Municipio em 12 pegas O Integral (1 Parcial (J Anexo_Midia.pdf
pecas Né&o cumprida
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5. Relatério de midia e exposicao institucional

Canallpeca Periodo Alcance obtido Como a marca foi
aplicada

Instagram - 8 posts 01a10/10 45 mil impressées Conforme manual Relatério + arquivos

6. Utilizagao do apoio nao financeiro

Bem/servigo/estrutu “ Utilizagao realizada Devolugao/situacao
ra

Gradis 10a 12/10 Controle de acesso Devolvidos em 12/10 Fotos/termo

7. Execucgao financeira - somente quando houver patrocinio financeiro

Valor recebido Valor utilizado

R$ R$

Saldo nao utilizado Valor a restituir, se houver
R$ R$
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Fornecedorlcredo CNPJ/CPF Documento fiscal Descrigao da Valor (R$) Data do Comprovante
despesa pagamento

Fornecedor X 00.000.000/0000-0 NF 123 Servigo aprovado Comp_01.pdf
0 no projeto
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8. Receitas efetivamente obtidas pelo evento

“ Previsto (R$) Realizado (R$) Observagoes/evidéncia

Patrocinio privado Contrato/extrato

9. Alteragcoes em relagao ao projeto aprovado

[J Nao houve alteracéo relevante em relagédo ao projeto aprovado.
[J Houve alteracédo(des), descrita(s) e justificada(s) abaixo.
Descrigao e justificativa das alteragées

Informe mudancas de data, local, programacgao, orgamento, publico, contrapartidas ou condi¢bes de execugédo e
identifique eventual autorizagdo/termo aditivo.
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10. Declaracao sobre a finalidade do apoio

Declaragao

Declaro que os recursos financeiros e/ou apoios ndo financeiros foram utilizados exclusivamente na finalidade
aprovada, ressalvadas alteracbées formalmente autorizadas e devidamente identificadas nesta prestacéo de contas.

11. Relacao de anexos da prestacao de contas

I N

01 01_Relatorio_Fotografico.pdf Fotos datadas do evento e contrapartidas

EVIDENCIAS UTEIS. Inclua registros fotograficos, arquivos digitais, pecas de divulgagao, relatérios de midia, listas,
declaragdes, comprovantes de devolugéo de bens e, quando houver repasse financeiro, documentos fiscais,
comprovantes de pagamento e extratos.

DECLARAGAO FINAL. Declaro, sob responsabilidade da entidade patrocinada, que esta prestagdo de contas
apresenta de forma fiel a execugéo do evento, o uso do apoio publico, o cumprimento das contrapartidas e os
resultados alcangados, com os documentos comprobatérios correspondentes.

Local e data Nome do representante legal
Clique e preencha. Clique e preencha.
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Cargo/fungao Assinatura
Clique e preencha. Assinar pelo representante legal ou procurador

regularmente constituido.

Base normativa deste formulario
* Lei Municipal n° 7.896/2026: art. 15.

* Decreto n° 14.182/2026: arts. 37 a 40.

« Edital n°® 002/2026: Capitulo XIII.
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